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Памятка
о заполнении справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в ФГУП ГосНИИ ГА

При заполнении справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера следует использовать специальное программное обеспечение «Справки БК», размещенное на официальном сайте Президента Российской Федерации (http://www.kremlin.ru/structure/additional/12). При заполнении важно проверить актуальную версию СПО «Справки БК». Справки устаревшей версии не принимаются. Файлы предыдущей версии открываются в новой версии без потери информации.   
При заполнении справок необходимо руководствоваться «Методическими рекомендациями по вопросам представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и заполнения соответствующей формы справки» ежегодно издаваемых Минтрудом России (https://mintrud.gov/ru/ministry/programms/anticorruption/9/5).
Кроме того, рекомендуется использовать информацию, размещенную на официальном сайте Федерального агентства воздушного транспорта (Росавиация) в подразделе «Противодействие коррупции» (favt.gov.ru). 
С января 2026 г. изменился порядок представления отдельными лицами сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера предусмотренные Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» представляют:
1)	граждане, претендующие на замещение отдельных должностей, включенных в перечни, установленные федеральными государственными органами, на основании трудового договора в организациях, создаваемых для выполнения задач, поставленных перед федеральными государственными органами;
2)	лица, замещающие должности, указанные в пункте 3 части 1 статьи 8 Закона № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», в случае возникновения оснований для представления сведений о расходах в соответствии с Федеральным законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам» - не позднее 30 апреля года, следующего за годом, в котором возникли такие основания. Так, например, лица, замещающие отдельные должности на основании трудового договора в организациях, создаваемых для выполнения задач, поставленными перед федеральными государственными органами обязаны предоставлять сведения о своих расходах, а также сведения о расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), цифровых финансовых активов, цифровой валюты, совершенной им, его супругой (супругом) и (или) несовершеннолетними детьми в течение календарного года, предшествующему году предоставления сведений, если общая сумма таких сделок превышает доход данного лица, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей за последние 3 (три) года, предшествующих отчетному периоду, и об источниках получения средств, за счет которых совершены эти сделки. Пример: В 2026 году в рамках декларационной кампании подаются данные о таких сделках, совершенных в 2025 году, и оценивается совокупный доход за 2022, 2023 и 2024 годы.        
Непредставление сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, представление заведомо неполных сведений, является правонарушением, влекущим увольнение с работы в организации, создаваемой для выполнения задач, представленных перед федеральными государственными органами. (Федеральный закон от 25.12.2008 № 273 «О противодействии коррупции»).

Основные положения и проблемные вопросы, возникающие при заполнении справки БК. 
Начало декларационной кампании с 1 января. Окончание 30 апреля. Предоставление уточненных сведений до 31 мая.
В целях обеспечения качественной проработки предоставления сведений, наличия достаточного срока для возможной корректировки недостатков и нарушений требований, предъявляемых к заполнению справок о доходах, рекомендуется представлять справки до 1 апреля. 
Все сведения предоставляются по состоянию на 31 декабря года, предшествующему году предоставления сведений (в 2026 году по состоянию на 31.12.2025).
Работники предоставляют справки отдельно на каждого члена семьи (в т.ч. детей до 18 лет).
Для печати справок используется лазерный принтер, обеспечивающий качественную печать. Не допускается дефекты печати в виде полос или пятен. Печатается справка только на одной стороне листа. Необходимо учитывать, что в справке фиксируется дата и время, когда справка отправлена на печать. Не допускается подмена листов справки, листами, напечатанными в иной момент времени. Личной подписью заверяется последний лист справки в специально отведенном месте. Работник подписывает справки на себя, супругу (супруга) и несовершеннолетних детей. Работник подписывает справку и распечатывает ее в течение одного дня. Справки не прошиваются и не фиксируются скрепкой. Справки сдаются советнику генерального директора ответственному за противодействие коррупции.      

Титульный лист
В графе «Куда подается справка» указываем: Отдел кадров ФГУП ГосНИИ ГА.
В графе «В связи с чем подается справка» отмечаем: В рамках декларационной кампании; Основная справка.
В случае подачи справки кандидата на должность указываем: В рамках рассмотрения кандидата на должность.
Отчетный период: доход – с 1 января по 31 декабря отчетного года; имущество и вклады - по состоянию на 31декабря отчетного года. 
Если работник не проживает по адресу регистрации, то он указывает адрес постоянной регистрации и в графе «Доп. Информация» указывает адрес фактического проживания. В таком случае необходимо учитывать, что существует взаимосвязь с заполнением раздела 3 «Сведения об имуществе» и подразделом 6.1 «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании». 

Сведения о доходах (Раздел 1)
Для заполнения 1 Раздела понадобятся: Справка о доходах из бухгалтерии 2 НДФЛ и выписки из банка. Доход по основному месту работы заполняется на основе Справки о доходах из бухгалтерии 2 НДФЛ. Указывается общая сумма дохода (без вычета налога на доходы физических лиц).
Информация о счетах и доход от вкладов содержится в выписке из Вашего банка. Выписку можно получить из программы приложения Вашего банка либо лично обратиться в отделение банка, указав, что необходимо форма «Сведения о наличии счетов и иной информации, необходимой для предоставления гражданам сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера». Аналогичным образом можно получить информацию о доходах от ценных бумаг. 
В графе «Иные доходы» отражается информация от доходов по предыдущему месту работы, от продажи имущества, сдачи в аренду, пенсия, получения всех видов пособий (в т.ч. по временной нетрудоспособности из средств Социального фонда России), субсидий и др. Пример: Работник, член его семьи приобрел в отчетном году в автосалоне новый автомобиль за 1000000 руб., при этом в ходе покупки автосалон оценил имевшийся у работника, члена его семьи старый автомобиль в 400000 руб. и учел данные денежные средства в качестве взноса при покупке нового автомобиля. Оставшуюся сумму работник, член его семьи выплатил автосалону. Сумма в размере 400000 руб. является доходом и подлежит отражению в строке «Иные доходы». 

Сведения о расходах (Раздел 2)
Сведения о своих расходах, а также о расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), совершенной им, его супругой (супруга) и (или) несовершеннолетними детьми в течение календарного года, предшествующему году представления сведений, если общая сумма таких сделок превышает общий доход данного лица и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих отчетному периоду, и об источниках получения средств, за счет которых совершены эти сделки, представляются работниками замещающими должности, предусмотренные Перечнем должностей. Пример: при предоставлении сведений о сделках, совершенных в 2025 году, суммируются доходы служащего (работника) и его супруги, полученные в 2024, 2023, 2022 годах. Доход несовершеннолетнего ребенка при расчете общего дохода не учитывается.       
Граждане, претендующие на замещение должности, включенную в Перечень должностей, данный раздел Справки не заполняют. 

Сведения об имуществе (раздел 3)
Для заполнения данного раздела воспользуйтесь сервисом «Личный кабинет налогоплательщика для физических лиц» на сайте Федеральной налоговой службы и порталом государственных услуг РФ.  
Для каждого объекта недвижимого имущества обязательному заполнению подлежат:
1) Данные о свидетельстве о государственной регистрации (с указанием реквизитов серии, номера и даты) или номер и дата государственной регистрации права из выписки Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН);
2) Наименование и реквизиты документа, являющегося основанием для приобретения права собственности на недвижимое имущество (договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство о праве на наследство, решение суда и др.).
Например: Свидетельство о государственной регистрации права №….. от ……; Запись в ЕГРН № ….. от ….; договор купли-продажи от …..

Сведения о счетах в банках и иных кредитных организациях (Раздел 4)
В данном разделе отражается информация обо всех счетах, открытых по состоянию на отчетную дату в банках и иных кредитных организациях на основании гражданско-правового договора на имя лица, в отношении которого представляется Справка. 
Для получения достоверных сведений о дате открытия счета в банке (иной кредитной организации), виде и валюте такого счета, остатке на счете на отчетную дату и сумме поступивших на счет денежных средств следует обращаться в банк или соответствующую кредитную организацию в рамках указания Банка России № 5798-У. Полученная информация в рамках данного указания является официальной. Вместе с тем предусматривается возможность получения такой информации с использованием средств дистанционного обслуживания клиента. 
В графе «сумма поступивших на счет денежных средств» указываются суммы денежных средств, поступивших на счета за отчетный период, в случае если общая сумма таких денежных средств превышает общий доход работника, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей за отчетный период и предшествующие два года (Пример: за отчетный 2025 год указываются 2023, 2024, 2025 года). В этом случае к справке прилагается выписка о движении средств по счетам за отчетный период. В случае если общая сумма денежных поступлений на счет не превышает указанной выше суммы необходимо подтвердить данное обстоятельство путем проставления «флажка» в соответствующем «окне».    

Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании (подраздел 6.1)
В данном подразделе указывается недвижимое имущество, находящееся во временном пользовании (не в собственности) работника, его супруги (супруга), несовершеннолетних детей, а также основание пользования (фактическое предоставление, договор аренды, договор найма и др.). 
Недвижимое имущество, находящееся в собственности у супруги (супруга), указанное в подразделе 3.1 раздела 3 справки, работник указывает в подразделе 6.1 своей справки при условии фактического пользования этим объектом. Например, квартира записана на жену, но пользуются оба. 
Если в титульном листе указан адрес проживания, то данный объект недвижимости в обязательном порядке должен быть отражен в разделе 3 или в разделе 6.   

Срочные обязательства финансового характера (подраздел 6.2.)  
В данном подразделе указывается каждое имеющееся на отчетную дату срочное обязательство финансового характера на сумму равную или превышающую 500 000 (пятьсот тысяч) рублей, кредитором или должником, по которому является работник, его супруга (супруг), несовершеннолетний ребенок.   

По вопросам заполнения Справок Вы можете обратиться к советнику генерального директора Трофимову Евгению Дмитриевичу г.Москва, ул. Михалковская, д. 67, к. 1, каб.209, раб.тел. 8 (495) 490-95-00 доб.1010.    

  
