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1. Общие положения 

1.1 Настоящие Правила приема слушателей на обучение по 

образовательным программам дополнительного профессионального 

образования на основе договоров на оказание платных образовательных 

услуг (далее – Правила) являются локальным нормативным актом 

федерального государственного унитарного предприятия Государственный 

научно-исследовательский институт (далее – ФГУП ГосНИИ ГА, 

Предприятие). 

1.2 Настоящие Правила определяют порядок приема и требования 

к лицам, поступающим в Авиационный учебный центр (далее – АУЦ) и 

Московский региональный учебный центр ИКАО по авиационной 

безопасности (далее – МРУЦ ИКАО по АБ) ФГУП ГосНИИ ГА (далее – 

структурное подразделение Предприятия) для обучения по 

образовательным программам дополнительного профессионального 

образования. 

2. Нормативные ссылки 

2.1 Правила разработаны в соответствии со следующими 

документами в действующей редакции: 

− Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

− Приказ Миноборнауки России от 24.03.2025 № 266 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 

− Постановление Правительства Российской Федерации 

от 15 сентября 2020 г. № 1441 «Об утверждении Правил оказания платных 

образовательных услуг». 

3. Термины, определения и сокращения 

3.1 В настоящей Инструкции использованы следующие термины, 

определения и сокращения: 

АУЦ – Авиационный учебный центр; 

МРУЦ ИКАО по АБ – Московский региональный учебный центр 

ИКАО по авиационной безопасности; 

ФГУП ГосНИИ ГА – Федеральное государственное унитарное 

предприятие Государственный научно-

исследовательский институт гражданской 

авиации; 

Слушатель – Лицо, осваивающее дополнительную 
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профессиональную программу, программу 

профессионального обучения. 
 

4. Правила приема слушателей 

4.1 На обучение по образовательным программам дополнительного 

профессионального образования, реализуемым в АУЦ и МРУЦ ИКАО по 

АБ ФГУП ГосНИИ ГА, принимаются граждане Российской Федерации (или 

иностранные граждане), имеющие: 

− среднее профессиональное и (или) высшее образование, а также 

получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

− при приеме по отдельным дополнительным профессиональным 

программам могут предъявляться дополнительные требования к 

квалификации поступающего на обучение, включая требования о наличии 

образования и (или) профессиональной подготовки по конкретным группам 

специальностей (направлением подготовки) соответствующим 

направлению обучения.  

4.2 Требования к квалификации поступающего отражаются в 

образовательной программе повышения квалификации и (или) 

профессиональной переподготовки, реализуемой в структурном 

подразделении Предприятия.  

4.3 Прием слушателей на обучение в структурное подразделение 

Предприятия проводится в течение всего календарного года по мере 

поступления заявок на обучение от юридических или физических лиц. 

4.4 Прием на обучение осуществляется на договорной основе с 

оплатой стоимости обучения юридическими или физическими лицами на 

условиях, установленных договором на оказание платных образовательных 

услуг по образовательным программам дополнительного 

профессионального образования.  

4.5 Стоимость образовательных услуг определяется установленной 

сметой расходов по обучению слушателя по образовательной программе 

дополнительного профессионального образования. 

4.6 Основанием для зачисления слушателей на обучения являются: 

− заявка на обучение; 

− договор об оказании платных образовательных услуг. 

4.7 Прием физических лиц осуществляется на основе их 

добровольного волеизъявления путем подачи заявки на обучение 

(Приложение 1, Приложение 2 к настоящим Правилам) и подписании 

договора об оказании платных образовательных услуг.  

4.8 Юридическое лицо, желающее обучить персонал по 

образовательной программе, в том числе по программе подготовки 

специалистов, входящих в перечень специалистов авиационного персонала, 

направляет заявку на обучение (Приложение 2, Приложение 3 к настоящим 
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правилам), заключает с ФГУП ГосНИИ ГА договор об оказании платных 

образовательных услуг.  

4.9 При приеме на обучение предоставляются следующие 

документы: 

− заявка на обучение установленной формы; 

− данные документа, удостоверяющего личность (для физических 

лиц); 

− копия документа о наличии среднего профессионального и (или) 

высшего образования; 

− при освоении дополнительной профессиональной программы 

параллельно с получением среднего профессионального образования и 

(или) высшего образования - справку с учебного заведения об обучении 

слушателя в соответствующем образовательном учреждении;  

− копия документа государственного образца о среднем 

профессиональном и (или) высшем образовании (для лиц, получивших 

профессиональное образование за рубежом – копия документа 

иностранного государства об образовании, признаваемого в Российской 

Федерации эквивалентным документом государственного образца об 

образовании, со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо 

легализованного в установленном порядке приложения к нему, а также 

перевода на русский язык документа иностранного государства об 

образовании и приложения к нему, заверенные в установленном порядке по 

месту работы, либо нотариально); 

− документ, подтверждающий предыдущее прохождение обучения 

по заявленному курсу и успешное его освоение (при необходимости) (для 

слушателей, относящихся к специалистам авиационного персонала 

гражданской авиации, согласно перечню специалистов авиационного 

персонала; 

− согласие слушателя на обработку персональных данных; 

− согласие слушателя на обработку персональных данных, 

разрешнных субьектом персональных данных для распостранения. 

4.10 Копии всех необходимых документов могут быть 

предоставлены в виде отсканированного документа, цветной фотографии 

или ксерокопии. Все необходимые пункты предоставляемых документов 

должны быть возможны к прочтению без отсутствия пятен и дефектов на 

копии.   

4.11 Документы могут быть предоставлены на электронную почту 

auc-21@gosniiga.ru, avsec.icao.russia@gosniiga.ru, почтовой отправкой или 

лично работникам структурного подразделения Предприятия, в котором 

реализуется программа обучения. 

4.12 Заявка на обучение считается принятой после подтверждения со 

стороны работников структурного подразделения Предприятия 

mailto:auc-21@gosniiga.ru
mailto:avsec.icao.russia@gosniiga.ru
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информации о приеме предоставленных документов, после проведенной 

проверки в соответствии с п. 5.1 настоящих Правил.  

5. Проверка документов 

5.1 Предоставленные документы должны быть проверены 

работниками структурного подразделения Предприятия, на предмет 

соответствия предоставленных документов требованиям программы 

обучения в течение 5 рабочих дней с даты предоставления. 

5.2 Работники структурного подразделения института доводят 

информацию до поступающего (по контактным данным, указанным в 

заявке) о соответствии или несоответствии предоставленных документов, 

требованиям программы обучения. 

5.3 Прием на обучение проводится без вступительных испытаний 

по результатам рассмотрения документов, представленных поступающим. 

5.4 Причинами для отказа в приеме на обучение могут быть: 

− несоответствие предоставленных документов требованиям 

программы обучения; 

− неполнота предоставленного комплекта документов; 

− отсутствие набора группы обучения по запрашиваемой 

программе обучения. 

5.5 Работники структурного подразделения института доводят до 

поступающего на обучение информацию о дате, времени и месте обучения 

не позднее 3 рабочих дней до начала обучения, путем направления 

информации по контактным данным, указанным в заявки на обучение. 

5.6 Основанием возникновения образовательных отношений 

является распорядительный акт Предприятия о приеме лица на обучение. 

6. Заключительные положения 

6.1 В настоящие Правила могут вноситься изменения и дополнения 

в целях совершенствования образовательного процесса, а также в связи с 

изменениями локальных нормативных актов ФГУП ГосНИИ ГА и правовых 

условий деятельности системы дополнительного образования в Российской 

Федерации. 

6.2 Все вопросы, связанные с организацией работы по приему на 

обучение по образовательным программам дополнительного 

профессионального образования, не урегулированные настоящими 

Правилами, решаются в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации и положениями иных локальных нормативных актов 

Предприятия.  

6.3 Настоящие Правила вступают в силу с момента утверждения. 

 

Директор Авиационного учебного центра                  М.Т. Колесникова 
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Приложение 1 

к п. 4.7 

ЗАЯВКА 

на обучение (для физического лица) 

Прошу Вас зачислить меня на обучение по программе: ____________________________ 

 

№ ФИО  Дата 

рождения 

Должность Образование 

(ВО или 

СПО) 

СНИЛС Гражданство 

1 2 3 4 5 6 7 

       

Предполагаемая дата начала обучения: ______________________________________ 

 

Оплату гарантирую. 

 

Контактные данные: тел./e-mail/___________________________________________ 

 

_________         ________________  _______________________ 
        Дата                                      Подпись                                                         ФИО    

 
 

К Заявке для оформления договора в обязательном порядке (в части касающегося) 

приложить следующие документы: 

1) подписанное согласие на обработку персональных данных; 

2) копию документа об образовании (диплом ВО или СПО), либо справку о 

прохождении обучения в образовательной организации высшего или среднего 

профессионального образования, на дату обучения в ФГУП ГосНИИ ГА; 

3) копию паспорта (2-3 стр. и страница с регистрацией); 

4) ИНН; 

5) копию свидетельства о браке или копию иного документа, 

подтверждающего изменение паспортных данных (в случае изменения    данных, 

указанных в документе об образовании); 

 

Важно: к обучению по программам повышения квалификации допускаются слушатели, 

имеющие или получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.  
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Приложение 2 

к п.п. 4.7, 4.8 

 ЗАЯВКА  

на обучение с применением дистанционных образовательных технологий 

Просим Вас зачислить на обучение по программе: 

следующих специалистов:  

№ ФИО  Дата 

рождения 

Должность СНИЛС Образование  

(СПО или 

ВО) 

Гражданство Адрес 

электронной 

почты 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

Предполагаемая дата начала обучения: _______________________________________________________________________________________ 

Наименование Заказчика (организации)_______________________________________________________________________________________ 

Юридический адрес и банковские реквизиты __________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________________________________ 

Должность, Ф.И.О руководителя организации __________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________________________________ 
 
Оплату гарантируем. 
 

Контактное лицо: Ф.И.О., тел./факс/ e-mail/________________________________________________________________________________ 

 

____________________________________________         _________________________       _____________________________ 
                     Должность руководителя организации                                                                    Подпись                                                                         ФИО    

________________________________________________________________________________________________________________________ 
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К Заявке для оформления договора в обязательном порядке (в части касающегося) приложить следующие документы: 

 

1) копию документа об образовании (диплом ВО или СПО), либо справку о прохождении обучения в образовательной организации 

высшего или среднего профессионального образования, на дату обучения в ФГУП ГосНИИ ГА; 

2) копию свидетельства о браке или копию иного документа, подтверждающего изменение паспортных данных (в случае 

изменения    данных, указанных в документе об образовании); 

3) карточку организации; 

4) документы, подтверждающие полномочия подписанта договора/ 

 

Важно: к обучению по программам повышения квалификации допускаются слушатели, имеющие или получающие среднее профессиональное 

и (или) высшее образование.
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Приложение 3 

к п. 4.7, 4.8 

ЗАЯВКА 

на обучение (для юридического лица) 

Прошу Вас зачислить на обучение по программе: ______________________ 

Следующих специалистов: 

 

№ ФИО  Дата 

рождения 

Должность Образование 

(ВО или 

СПО) 

СНИЛС Гражданство 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

Предполагаемая дата начала обучения__________________________________________ 

 

Наименование Заказчика (организации)_________________________________________ 

Юридический адрес и банковские реквизиты 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

Должность, Ф.И.О руководителя организации 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 
Оплату гарантируем. 
 

Контактные данные: тел./e-mail/_______________________________________________ 

 

_______________________________         ___________________    ___________________ 
         Должность руководителя организации                                      Подпись                  ФИО 

 

 

К Заявке для оформления договора в обязательном порядке (в части касающегося) 

приложить следующие документы: 

1) копию документа об образовании (диплом ВО или СПО), либо справку о 

прохождении обучения в образовательной организации высшего или среднего 

профессионального образования, на дату обучения в ФГУП ГосНИИ ГА; 

2) копию свидетельства о браке или копию иного документа, подтверждающего 

изменение паспортных данных (в случае изменения данных, указанных в документе об 

образовании); 

3) карточку организации; 

4) документы, подтверждающие полномочия подписанта договора. 

 

Важно: к обучению по программам повышения квалификации допускаются слушатели, 

имеющие или получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.  
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